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Joniskio rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus

2019 m. sausio 10 d. jsakymu Nr. A-26
(Joniskio rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus
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redakcija)

TEISES IR METRIKACIJOS SKYRIAUS
NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Teisés ir metrikacijos skyriaus nuostatai reglamentuoja Teisés ir metrikacijos skyriaus
uzdavinius, funkcijas, darbo organizavimo tvarka, skyriaus teises, atsakomybg.

2. Teisés ir metrikacijos skyrius (toliau — skyrius) yra savarankiskas Joniskio rajono
savivaldybés (toliau — savivaldybé) administracijos struktirinis padalinys, tiesiogiai pavaldus
savivaldybés administracijos direktoriui ir jam atskaitingas, sprendZiantis skyriaus kompetencijai
priklausancius klausimus.

3. Skyrius vykdydamas jam priskirtas funkcijas vadovaujasi Lietuvos Respublikos
Konstitucija, VieSyjy pirkimy, Vietos savivaldos, VieSojo administravimo, Valstybés tarnybos,
Viesyjy ir privaciy interesy derinimo valstybés tarnyboje ir kitais jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, ministry jsakymais, savivaldybés tarybos sprendimais, mero potvarkiais,
administracijos direktoriaus jsakymais, savivaldybés administracijos veiklos nuostatais, S$iais
nuostatais ir kitais teisés aktais.

4. Skyriaus nuostatus tvirtina savivaldybés administracijos direktorius.

5. Skyrius néra asignavimy valdytojas, jo veikla finansuojama i§ biudZeto 1éSy, skiriamy
savivaldybés administracijai.

6. Skyrius turi antspaudg su valstybés herbu ir savo pavadinimu, kuris naudojamas
valstybinei (valstybés perduotai savivaldybéms) civilinés metrikacijos funkcijoms vykdyti, blanky su
savo pavadinimu ir spaudy.

IT SKYRIUS
SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

7. Pagrindiniai skyriaus uZdaviniai yra Sie:

7.1. uztikrinti tinkamg savivaldybés, savivaldybés mero ir savivaldybés administracijos
interesy atstovavimg visy instancijy Lietuvos Respublikos teismuose, ikiteisminése ir kitose
institucijose;

7.2. vertinti savivaldybéje priimamy teisés akty projekty, sutar¢iy ir susitarimy atitikima
galiojantiems teisés aktams;

7.3. organizuoti ir teikti valstybés garantuojamag pirming¢ teising pagalbg savivaldybés
gyventojams;

7.4. registruoti civilinés buiklés aktus, atlikti kitus teisés aktuose, reglamentuojanciuose
civilinés metrikacijos jstaigy paslaugy teikima, nurodytus veiksmus ir uztikrinti jy teisétuma;

7.5. organizuoti ir uZtikrinti asmens duomeny apsaugos reikalavimy jgyvendinimag
savivaldybés administracijoje;
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7.6. dalyvauti kuriant korupcijai atsparios aplinkos priemoniy sistemg savivaldybés
administracijoje;

7.7. dalyvauti organizuojant vartotojy teisiy apsauga.

8. Skyrius, vykdydamas jam pavestus uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:

8.1. teisés srityje:

8.1.1. gavus savivaldybés mero ar savivaldybés administracijos direktoriaus jgaliojimus,
atstovauja savivaldybés, savivaldybés mero ar savivaldybés administracijos interesams visy
instancijy Lietuvos Respublikos teismuose, ikiteisminése ir kitose institucijose, su visomis teisémis,
jstatymy priskirtomis ieskovui, atsakovui, treCiajam ar suinteresuotam asmeniui ir pareiSkéjui,
iSskyrus atvejus, kai savivaldybés meras arba savivaldybés administracijos direktorius teisés akty
nustatyta tvarka teisiniy paslaugy teikimui pasitelkia advokata, ruosia su tuo susijusius procesinius
(iSskyrus prasymus dél vietinés rinkliavos uz komunaliniy atlieky surinkimg ir tvarkyma skoly
priteisimo) ir kitus dokumentus, dalyvauja mediacijos procesuose teismuose ir ikiteisminése ar kitose
institucijose;

8.1.2. apibendrina ir analizuoja byly, kuriose dalyvauja savivaldybé, savivaldybés meras
ar savivaldybés administracija, nagrinéjimo teisme rezultatus ir su jais supazindina savivaldybés
merg, administracijos direktoriy;

8.1.3. vertina savivaldybés administracijos struktiriniy padaliniy ir j struktlrinius
padalinius nejeinanciy specialisty parengtus teisés akty ar sutarciy ir susitarimy projektus, vertina jy
atitiktj galiojantiems teisés aktams bei teisinés technikos reikalavimams, teikia metoding pagalbg dél
atitinkamy projekty ruoSimo teisiniy reikalavimy;

8.1.4. rengia savivaldybés tarybos sprendimy, savivaldybés mero potvarkiy, savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymy, savivaldybés ir savivaldybés administracijos vardu sudaromy
sutarciy ir susitarimy, kity dokumenty projektus skyriaus kompetencijos klausimais;

8.1.5. savivaldybés administracijos direktoriaus pavedimu Vietos savivaldos jstatymo
nustatyta tvarka rengia savivaldybés administracijos iSvadas dél savivaldybés tarybos sprendimy
projekty;

8.1.6. esant poreikiui, teikia teising informacijg ir teiseés konsultacijas savivaldybés tarybos
nariams, komitetams, komisijoms, savivaldybés merui ir savivaldybés administracijai;

8.1.7. teikia pirming teisine pagalbg savivaldybés gyventojams;

8.1.8. padeda savivaldybés gyventojams suraSyti ar suraso praSyma dé¢l antrinés teisinés
pagalbos suteikimo;

8.1.9. nuolat savivaldybés interneto svetainéje, per visuomenés informavimo priemones,
susitikimuose su gyventojais informuoja savivaldybés gyventojus apie galimybes gauti valstybés
garantuojama teising pagalba ir jos teikimo salygas;

8.1.10. dalyvauja nagrin¢jant pilieCiy praSymus atkurti nuosavybés teises ] iSlikusj
nekilnojamajj turta;

8.1.11. esant poreikiui dalyvauja komisijy, darbo grupiy, veikloje, teikia iSvadas ir
pasitlymus skyriaus kompetencijos klausimais, kai savivaldybés administracijos padaliniai, atsakingi
uz atitinkamo klausimo sprendimg ar dokumento projekto ruoSimg komisijoje ar darbo grupéje,
iverting kuruojamg klausimg reglamentuojanciy teisés akty nuostatas bei visg turimg informacija,
susiduria su teisés akty taikymo problemomis, kai neaiSku kaip jgyvendinti teismy sprendimus, ar
kokig taikyti teising technika, ar kokj pasirinkti teisinj sprendima.

8.2. metrikacijos srityje:

8.2.1. registruoja gimima, mirtj, santuokos sudaryma, santuokos nutraukima, jvaikinima,
tévysteés pripazinima, tévystés (motinystés) nustatyma, nugincijimag, vardo ir pavardés keitima;

8.2.2. jtraukia | apskaita baznycCios (konfesijy) nustatyta tvarka sudarytas santuokas,
uzsienio valstybése sudarytus civilinés buklés aktus;

8.2.3. pakeicia, iStaiso, pildo, atkuria, anuliuoja civilinés buklés akty jraSus;

8.2.4. 18duoda civilinés biikles akty jrasy iSraSus ir civilinés biklés akty jrasus liudijancius
iSraus, kopijas, paZymas, patvirtinancias klifi¢iy sudaryti santuoka nebuvima, ir kitus teisés aktuose,
reglamentuojanciuose civilinés metrikacijos jstaigy paslaugy teikima, nurodytus dokumentus;
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8.2.5. rengia dokumentus, suraSo ir tvirtina iSvadas dél civilinés buklés akty jrasy
pakeitimo, papildymo, iStaisymo, anuliavimo, atkiirimo;

8.2.6. rengia dokumentus, suraso ir tvirtina iSvadas d¢l asmens vardo, pavardés pakeitimo;

8.2.7. rengia dokumentus ir teikia Lietuvos Respublikos teisingumo ministerijai iSvadas
dél asmens vardo, pavardés pakeitimo;

8.2.8. organizuoja santuoky registravimo ceremonijas, rupinasi, kad santuokos
registravimo ceremonija biity organizuojama atsizvelgiant j susiklosciusias tradicijas ir paprocius;

8.2.9. saugo civilinés biiklés akty jrasy originalus, o jy elektroning versija tiesioginés
kreipties biidu siuncia Lietuvos Respublikos Gyventojy registrui;

8.2.10. pildo civilinés buklés akty jrasy abécélines rodykles, byly rodykles, civilinés biiklés
akty jrasy registrus, civilinés buklés akty jraSy rodyklése zymi apie Siy jrasy pakeitima, iStaisyma,
papildyma, anuliavima;

8.2.11. saugo civilinés biiklés akty jrasy ir kity dokumenty bylas, tvarko jy apskaita, sudaro
byly sarasus ir archyvuoja, nustatyta tvarka perduoda atitinkamoms institucijoms nuolatinio ir ilgo
saugojimo bylas, rengia ir teikia derinti perdavimo aktus;

8.2.12. jraso ilgo ir nuolatinio saugojimo byly apyrasus j elektroninio archyvo informacing
sistemg ir teikia derinti Siauliy regioniniam valstybés archyvui;

8.2.13. atrenka dokumenty, kuriy saugojimo terminas pasibaiges, bylas naikinti, rengia
naikinti atrinkty byly (dokumenty) aktus ir teikia derinti Siauliy regioniniam valstybés archyvui;

8.2.14. uztikrina byly (dokumenty) tvarka pagal dokumentacijos plang, prizitri saugomy
dokumenty fizin¢ bukle ir saugojimo salygas;

8.2.15. nustatyta tvarka teikia informacija Siauliy vyskupijos kurijai apie baznytiniy
santuoky jtraukimg j valstybine apskaita;

8.2.16. perduoda gautus mirties jregistravimg uzsienio valstybéje patvirtinancius
dokumentus Higienos institutui;

8.2.17. teikia civilinés biiklés akty jrasy kopijas Valstybés imonei Registry centrui;

8.2.18. nustatyta tvarka teikia informacija Lietuvos Respublikos teisingumo ministerijai;

8.2.19. aptarnauja asmenis, konsultuoja juos civilinés metrikacijos klausimais;

8.2.20. pagal kompetencija nagrinéja praSymus, pasitilymus, skundus ir rengia j juos
atsakymus;

8.2.21. kontroliuoja teisingg nustatyto dydzio valstybés rinkliavos mokes¢io sumokeéjima,
nustatyta tvarka teikia informacijg apie valstybés rinkliavos sumokéjimg savivaldybés
administracijos Buhalterinés apskaitos skyriui;

8.2.22. rengia informacijg, ataskaitas civilinés metrikacijos klausimais;

8.2.23. civilinés metrikacijos klausimais bendrauja ir bendradarbiauja su Lietuvos
Respublikos Teisingumo ministerija, Valstybés jmone Registry centru, Lietuvos valstybés istorijos
archyvu, Lietuvos istorijos institutu, Valstybine lietuviy kalbos komisija, Valstybés sienos apsaugos
tarnyba, Migracijos departamentu prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministerijos, kitomis
civilinés metrikacijos jstaigomis ir kt.

8.2.24. atlieka kitus teisés aktuose, reglamentuojanciuose civilinés metrikacijos jstaigy
paslaugy teikima, nurodytus veiksmus.

8.3. asmens duomeny apsaugos srityje:

8.3.1. informuoja savivaldybés administracijos direktoriy, tarnautojus ir darbuotojus, esant
poreikiui savivaldybés mera, apie jy prievoles tvarkant asmens duomenis pagal Europos Sajungos
Bendraji duomeny apsaugos reglamentg ir kitus Lietuvos Respublikos duomeny apsaugos teisés aktus
ir pataria Siais klausimais;

8.3.2. stebi kaip savivaldybés administracijoje laikomasi asmens duomeny apsauga
reglamentuojanciy teisés akty dél duomeny apsaugos ir savivaldybés administracijos duomeny
apsaugos politikos;

8.3.3. dalyvauja atliekant galimo asmens duomeny saugumo pazeidimy tyrimus, nagrin¢ja
asmeny skundus dé¢l pazeidimy asmens duomeny tvarkymo srityje, informuoja Valstybing asmens
duomeny apsaugos inspekcijg apie jvykusius asmens duomeny pazeidimus savivaldybés
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administracijoje, bendradarbiauja ir atliecka kontaktinio asmens funkcijas su duomeny tvarkymu
susijusiais klausimais;

8.3.4. skatina savivaldybés administracijos darbuotojy ir valstybés tarnautojy
informuotumo didinimg duomeny apsaugos klausimais ir esant poreikiui organizuoja mokymus;

8.3.5. esant poreikiui, teikia rekomendacijas savivaldybés merui, savivaldybés
administracijos direktoriui dél asmens duomeny apsaugg reglamentuojanciy teisés akty, asmens
duomeny apsaugos procediiry ir kitais klausimais §ioje srityje.

8.4. korupcijai atsparios aplinkos kiirimo srityje:

8.4.1. pagal kompetencijg Valstybés tarnybos jstatymo, Lietuvos Respublikos darbo
kodekso ir kity teisés akty nustatyta tvarka savivaldybés administracijoje vykdo teisés pazeidimy
tyrimg arba dalyvauja juos tiriant, jeigu specialiuosiuose jstatymuose ar jy jgyvendinamuosiuose
teisés aktuose nenustatyta kita pazeidimy tyrimo tvarka;

8.4.2. atlieka korupcijos pasireiSkimo tikimybés nustatymg Korupcijos prevencijos
istatymo nustatytais atvejais ir tvarka;

8.4.3. atlieka savivaldybés tarybos sprendimy projekty, savivaldybés mero potvarkiy ir
savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy projekty antikorupcinj vertinimg Korupcijos
prevencijos jstatymo nustatytais atvejais ir tvarka;

8.4.4. atlicka atsparumo korupcijai lygio nustatyma Korupcijos prevencijos jstatymo
nustatytais atvejais ir tvarka;

8.4.5. pagal poreikj dalyvauja uztikrinant Prane$é¢jy apsaugos istatymo jgyvendinimg
savivaldybés administracijoje;

8.4.6. pagal kompetencija dalyvauja ir teikia nuomone personalo formavimo procediirose
vertinant Korupcijos prevencijos jstatymo III skyriuje nustatyta tvarka gauta informacijg apie asmeny;

8.4.7. atlieka savivaldybés administracijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy vieSyjy ir
privaciy interesy deklaravimo ir vieSyjy ir privaciy interesy derinimo praktikos kontrolg ir stebésena;

8.4.8. organizuoja savivaldybés administracijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy
antikorupcinio sgmoningumo didinima;

8.4.9. rengia korupcijos prevencijos veiksmy plang Korupcijos prevencijos jstatymo
nustatytais atvejais ir tvarka, pagal kompetencija atlieka jo jgyvendinimo stebésena;

8.4.10. teikia pasiiilymus savivaldybés administracijos direktoriui d¢l korupcijai atsparios
aplinkos ktirimo priemoniy diegimo ir jgyvendinimo;

8.4.11. pagal poreikj ir kompetencijg atlieka kitas funkcijas, gerinancias korupcijai atsparig
aplinkg savivaldybés administracijoje.

8.5. vartotoju teisiy apsaugos srityje:

8.5.1. dalyvauja organizuojant vartotojy teisiy apsauga ir ginant vartotojy teises pagal
Istatymy nustatytg savivaldybiy kompetencija;

8.5.2. teikia Valstybinés vartotojy teisiy apsaugos tarnybai informacija apie vartotojy teisiy
apsaugg savivaldybeje.

8.6. administruoja savivaldybés administracijos paskyrg elektroningje teismy sistemoje,
elektroninés vykdomosios bylos portale, valstybés garantuojamos teisinés pagalbos informacingje
sistemoje ir kitas elektronines sistemas skyriaus kompetencijos ribose;

8.7. bendradarbiauja su kity savivaldybiy, valstybés ir kity valstybiy institucijomis,
Istaigomis, organizacijomis, atlieckanciomis teisinio pobtidzio funkcijas;

8.8. tvarko skyriaus veiklos dokumentus, uZtikrina tinkamg dokumenty saugojima.

9. Skyrius vykdo ir kitas jstatymy ir kity teisés akty nustatytas funkcijas, savivaldybés
administracijos direktoriaus pavedimus, kurie neprieStarauja Lietuvos Respublikos teisés aktams.



III SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES

10. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir vykdydamas pavestas funkcijas,
turi teise:

10.1. kreiptis j valstybinio ir savivaldybés administravimo subjektus;

10.2. gauti pagal kompetencija i§ savivaldybés institucijy ir savivaldybés administracijos
padaliniy, savivaldybei pavaldziy jstaigy, kity juridiniy asmeny dokumentus ir informacija, kuriy
reikia skyriaus uzdaviniams jgyvendinti ir funkcijoms atlikti;

10.3. teikti pagal savo kompetencija pasitilymus savivaldybés administracijos direktoriui,
rekomendacijas savivaldybés administracijos padaliniams;

10.4. naudotis Gyventojy registro duomenimis;

10.5. grazinti savivaldybés administracijos padaliniams reikiamai jforminti ir suderinti
teiseés akty ir kity dokumenty projektus, kurie teikiami savivaldybés administracijos direktoriui
pazeidziant nustatytg rengimo tvarkg ir reikalavimus;

10.6. atstovauti savivaldybés administracijai pagal savo kompetencija;

10.7. dalyvauti pagal kompetencija rengiant jstatymy ir kity teisés akty projektus, dél
parengty projekty reiksti pastabas ir teikti siilymus.

11. Skyrius gali naudotis ir kitomis Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty
nustatytomis teisémis.

IV SKYRIUS .
SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS IR DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

12. Skyrius yra tiesiogiai pavaldus savivaldybés administracijos direktoriui.

13. Skyriaus pareigybiy skaiiy, valstybés tarnautojy pareigines algas ir darbuotojy,
dirbanc¢iy pagal darbo sutartis, pareigines algas nustato savivaldybés administracijos direktorius.

14. Skyriui vadovauja vedé¢jas, kurj Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo
nustatyta tvarka priima j pareigas ir atleidZia 18§ jy savivaldybés administracijos direktorius.

15. Skyriaus vedéjas:

15.1. planuoja ir organizuoja skyriaus darba;

15.2. uztikrina skyriaus nuostaty laikymasi ir atsako uz jam pavesty uzdaviniy ir funkcijy
vykdyma;

15.3. teikia savivaldybés administracijos direktoriui sitilymus skyriaus kompetencijos
klausimais;

15.4. veikia skyriaus vardu, atstovauja skyriui valstybés ir savivaldybés institucijose,
Istaigose ir kitose organizacijose;

15.5. atsiskaito savivaldybés administracijos direktoriui uz skyriaus veikla.

16. Skyriaus vedéjui laikinai nesant jo funkcijas atlieka savivaldybés administracijos
direktoriaus paskirtas valstybés tarnautojas.

17. Skyriaus valstybés tarnautojy ir darbuotojy pareigas, atsakomybe ir teises nustato
pareigybiy apraSymai, kuriuos rengia skyriaus vedéjas, tvirtina savivaldybés administracijos
direktorius, ir kiti savivaldybés administracijos vidaus administravimo dokumentai.

18. Skyriaus valstybés tarnautojy valstybés tarnybos santykius reglamentuoja Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos jstatymas, darbuotojy darbo santykius reglamentuoja Lietuvos
Respublikos darbo kodeksas ir kiti teisés aktai.
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V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

19. Perduodant skyriaus ar skyriaus valstybés tarnautojo ar darbuotojo reikalus, suraSomas
reikaly perdavimo aktas. Akte pateikiami svarbiausi duomenys, apibiidinantys faktine skyriaus bikle,
skyriaus struktiira, pareigybes, archyvo biikle (su byly apyrasu), savivaldybés tarybos sprendimy,
savivaldybés mero potvarkiy, savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy ir pavedimy
vykdyma. Prie akto pridedamas perduodamy dokumenty ir skyriaus ar skyriaus valstybés tarnautojo
ar darbuotojo disponuojamo turto aprasas. Akta pasiraSo reikalus perduodantis ir juos priimantis
asmuo, tvirtina savivaldybés administracijos direktorius.

20. Skyriaus nuostatus keicia ar naikina savivaldybés administracijos direktorius.




