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PATVIRTINTA
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administracijos direktoriaus

2017 m. rugséjo 29 d. jsakymu Nr. A-886
(2023 m. birzelio 9 d. jsakymo Nr. A-470
aktuali redakcija)

JONISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS TARNYBINIU LENGVUJU
AUTOMOBILIU ISIGIJIMO, NUOMOS IR NAUDOJIMO TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. JoniSkio rajono savivaldybés administracijos tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo,
nuomos ir naudojimo taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo,
nuomos, naudojimo, saugojimo, Zymejimo, techninés priezitiros, remonto, naudojimo kontrolés, ridos
ir degaly apskaitos, netarnybiniy automobiliy naudojimo tarnybos reikméms tvarka ir darbuotojy
atsakomybe uz $iy taisykliy pazeidima.

2. Taisyklés privalomos visiems Joniskio rajono savivaldybés (toliau— Savivaldyb¢)
administracijos valstybés tarnautojams ir darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis (toliau —
darbuotojai).

3. Taisyklése vartojamos sgvokos:

3.1. Tarnybinis lengvasis automobilis — savivaldybés administracijai teisétu pagrindu
(patikéjimo teise, nuomos ar nuomos pagal veiklos nuomos sutartj) priklausantis lengvasis automobilis,
kurj jstaigos darbuotojas naudoja tarnybos reikméms.

3.2. Netarnybinis automobilis — savivaldybés administracijos darbuotojo teisétu pagrindu
valdomas automobilis, naudojamas tarnybos reikméms, uz kurio naudojima mokama kompensacija
degaly jsigijimo iSlaidoms ir automobilio amortizacijai padengti.

3.3. Telemetriné transporto priemoniuy stebéjimo ir kontrolés sistema — tarnybinése
transporto priemonése jdiegta transporto valdumo, stebéjimo ir kontrolés sistema, rodanti tarnybinés
transporto priemonés judéjima, rida, kelionés laikg bei faktinj degaly sunaudojima (toliau — Transporto
priemoniy stebéjimo ir kontrolés sistema).

11 SKYRIUS .
TARNYBINIY LENGVUJU AUTOMOBILIU ISIGIJIMO TARNYBOS REIKMEMS
SALYGOS IR TVARKA

4. Savivaldybés administracija gali jgyti, nuomotis arba nuomotis pagal veiklos nuomos sutartj
lengvuosius automobilius, turin¢ius ne daugiau kaip 5 sédimas vietas, ir kitus lengvuosius
automobilius, vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu, JoniSkio rajono
savivaldybés tarybos leidimu.

III SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO
KONTROLE

5. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimas tarnybos reikméms — tai jy naudojimas teisés
aktuose ir (ar) savivaldybés administracijos veiklos nuostatuose numatytai veiklai uztikrinti ir
funkcijoms vykdyti.
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6. Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais su vairuotoju tarnybos reikméms gali naudotis
kiekvienas savivaldybés administracijos darbuotojas. Tarnybiniu lengvuoju automobiliu be vairuotojo
tarnybos reikméms gali naudotis darbuotojai, jtraukti i darbuotojy, turinéiy teis¢ naudotis lengvaisiais
automobiliais tarnybos reikméms be vairuotojo, sarasa, kuri DVS ,Kontora® priemonémis tvirtina
savivaldybés administracijos direktorius.

Tarnybinj lengvajj automobilj su vairuotoju ar be jo tarnybos reikméms Joniskio rajono ribose
galima uzsakyti (rezervuoti) Transporto priemoniy steb&jimo ir kontrolés sistemoje pasirenkant
tarnybinj lengvaji automobilj, nurodant naudojimosi automobiliu datg ir laikg. ISimtinais atvejais,
gavus skubig uzduot] ar pavedimg, tarnybinis transportas suteikiamas be uzsakymo (rezervacijos)
Transporto priemoniy stebéjimo ir kontrolés sistemoje.

Senitinijy darbuotojams senitinijoms priskirti tarnybiniai lengvieji automobiliai tarnybos
reikméms Joniskio rajono ribose paprastai skiriami be uzsakymo (rezervacijos) formavimo Transporto
priemoniy steb&jimo ir kontrolés sistemoje. Senitinijai priskirto tarnybinio lengvojo automobilio
skyrimo klausimg sprendzia seniiinas.

Naudotis tarnybiniu lengvuoju automobiliu tarnybos reikméms uz Joniskio rajono riby galima
savivaldybés administracijos direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo leidimu. Leidimas jforminamas
per Dokumenty valdymo sistema ,,Kontora® (toliau — DVS , Kontora®) pateikus nustatytos formos
Tarnybinj pranesimg d¢l iSvykimo i$ nuolatinés darbo vietos, kuriame pazymima, kad j komandiruote
vykstama savivaldybés administracijos transportu, gavus savivaldybés administracijos direktoriaus
uzduotj (rezoliucijg) DVS ,,Kontora®, patvirtinancia, kad darbuotojui leidziama vykti tarnybiniu
lengvuoju automobiliu.

Transporto priemoniy stebé¢jimo ir kontrolés sistemoje tarnybinio automobilio uzsakyma
(rezervacija) gali atlikti komandiruojamas darbuotojas, Infrastruktiiros skyriaus Ukio poskyrio (toliau
— Poskyris) vedéjas ar darbuotojas, kuriam priskirtas tarnybinis lengvasis automobilis. Poskyrio
vedéjas ar darbuotojas, kuriam priskirtas tarnybinis lengvasis automobilis, uzsakymg (rezervacija)
Transporto priemoniy stebéjimo ir kontrolés sistemoje atlicka gaves komandiruojamo darbuotojo
praSymg Zodziu, elektroniniu pastu arba per DVS ,Kontora®“ pateikus Tarnybinj praneSimg dél
i8vykimo i§ nuolatinés darbo vietos ar dokumenta.

Véluojant pasiimti automobilj, Transporto priemoniy steb&jimo ir kontrolés sistemoje biitina
koreguoti automobilio rezervacijos pradzig. Rezervavus tarnybinj automobilj ir nelikus jam poreikio,
nedelsiant atSaukiama automobilio rezervacija.

7. Savivaldybés administracijos tarnybiniy lengvyjy automobiliy iSlaidos neturi virSyti
automobiliui i§laikyti, nuomotis arba nuomoti pagal veiklos nuomos sutartj islaidy, j kurias jskaitomos
transporto priemoniy priezitiros, Zyméjimo, remonto nuomos, veiklos nuomos, transporto priemoniy
iSlaikymo (degalai, tepalai, atsarginés dalys, padangos), transporto draudimo iSlaidos, kompensacijos
naudojantiems netarnybinius automobilius tarnybos reikméms, garazy nuomos ir jy iSlaikymo islaidos
—iki 3 procento asignavimy darbo uzmokesciui.

8. Tarnybiniai lengvieji automobiliai darbuotojams priskiriami savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymu, su kuriuo jie supazindinami DVS , Kontora* priemonémis.

9. Tarnybinius automobilius tarnybinéms funkcijoms vykdyti gali vairuoti savivaldybés
administracijos darbuotojai, turintys tinkamos kategorijos galiojant] vairuotojo pazZymejima.

10. Savivaldybés administracijos padaliniams tarnybiniai automobiliai nuolat naudoti skiriami
savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu. Tarnybinio automobilio perdavimas jforminamas
perdavimo—perémimo aktu.

11. Asmuo, kuriam priskirtas automobilis, uz d¢l jo kaltés padarytg zalg ir jei tai ne draudiminis
ivykis savivaldybés administracijai atlygina jstatymy numatyta tvarka.

12. Tarnybinéms uzduotims atlikti (komandiruoté, sveciy sutikimas, iSlydéjimas, rajono
renginiai ir renginiai kituose miestuose ir rajonuose) tarnybiniai automobiliai savivaldybés
administracijos direktoriaus leidimu gali buiti naudojami po darbo valandy, poilsio ir Svenciy dienomis.
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13. Kelionéje pastebétus automobilio gedimus, dél kuriy negalima testi kelionés, vairuotojas
(darbuotojas), informaves savivaldybés administracijos Poskyrio vedéja, dél senitinijai priskirto
automobilio — seniling (toliau — atsakingi asmenys), ir gaves pritarimg, kreipiasi j specializuotas
automobiliy remonto dirbtuves, su kuriomis savivaldybés administracija yra sudariusi sutartis, arba
(iSimties tvarka) — i kitg specializuotg automobiliy remonto dirbtuve. Nedideli gedimai gali buti
Salinami vietoje, jeigu tai nepriestarauja konkretaus automobilio garantinés prieziliros nuostatoms.

14. Apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo tarnybiniai lengvieji automobiliai, nedelsiant
praneSama atsakingiems asmenims, paskirtiems kontroliuoti, kaip naudojami tarnybiniai lengvieji
automobiliai, o §is informuoja savivaldybés administracijos direktoriy.

15. Atsakingi asmenys Transporto priemoniy stebéjimo ir kontrolés sistemos pagalba nuolat
kontroliuoja, kaip naudojami tarnybiniai lengvieji automobiliai, ir apie pazeidimus nedelsdamas
pranesa savivaldybés administracijos direktoriui.

IV SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU LAIKYMAS

16. Tarnybiniai lengvieji automobiliai turi buti laikomi savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymu nustatytoje nuolatinéje saugioje laikymo vietoje: savivaldybés administracijai
priklausanciuose garazuose, teritorijoje ar kitoje jsakyme nurodytoje vietoje (toliau — Nuolatiné saugi
laikymo vieta).

17. Tarnybiniai lengvieji automobiliai po darbo, poilsio, Svenciy dienomis, darbuotojy
atostogy, ligos ar komandiruociy laikotarpiu turi buti laikomi Nuolatingje saugioje laikymo vietoje,
i8skyrus Siuos atvejus:

17.1. esant tarnybinei biitinybei (vélai parvykus, anksti iSvykstant, organizuojant renginius ir
pan.) ir gavus savivaldybés administracijos direktoriaus sutikimg (leidimg), tarnybiniai automobiliai
gali biiti laikomi saugomose automobiliy aikstelése ar kitose vietose, jei uztikrinama jy apsauga. Uz
tarnybinio automobilio apsaugg yra atsakingas darbuotojas, kuriam tarnybinis automobilis paskirtas;

17.2. komandiruotés metu tarnybinis lengvasis automobilis turi biiti laitkomas saugioje vietoje.

18. Tarnybiniame lengvajame automobilyje draudziama palikti transporto priemonés
registracijos liudijima, draudimo liudijima, radijo aparata (jeigu jis iSimamas). Paliekant automobilj
privaloma jjungti apsaugos sistemg ir uzrakinti automobilj.

V SKYRIUS
KELIONES LAPU PILDYMAS, KURO IR RIDOS APSKAITA

19. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy ridos ir kuro sunaudojimo apskaita tvarko Buhalterinés
apskaitos skyrius vadovaudamasis jrasais kelionés lapuose.

20. Tarnybiniuose lengvuosiuose automobiliuose, kuriuose idiegta transporto kontrolés jranga,
automatizuotai suformuojami kelionés lapai. Kelionés lape nurodomas kelionés marsrutas, data,
nuvaziuoty kilometry skaicius, odometro rodmenys darbo pradzioje ir pabaigoje, kuro sunaudojimas,
kiek buvo jpilta kuro bei kiti duomenys. Pasteb¢jes transporto kontrolés jrangos duomeny neatitikimus,
Buhalterinés apskaitos skyriaus atsakingas darbuotojas informuoja Buhalterinés apskaitos skyriaus
vedéjg ir Poskyrio vedéja. Poskyrio vedéjas iSsiaiSkina transporto kontrolés jrangos duomeny
neatitikimo priezastis ir esant poreikiui atliecka kontrolinius taisymus arba organizuoja jrangos ar
tarnybinio lengvojo automobilio gedimy Salinima.

21. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy, kuriuose jdiegta transporto kontrolés jranga, kuras
nurasomas pagal faktinj kuro sunaudojimg, uzfiksuota Transporto priemoniy stebéjimo ir kontrolés
sistemos kelionés lapuose.

22. Netarnybinéms (naudojamoms pagal panaudos sutartj) transporto priemonéms pildomas
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kelionés lapas (1 priedas). Kelionés lape nurodomas kelionés marsrutas, nuvaziuoty kilometry skaicius,
odometro rodmenys darbo pradzioje ir pabaigoje, i§vykimo ir grizimo i§ marsruto laikas, sunaudoto
kuro kiekis, kuro likutis bake. Darbuotojas, baiges tarnybing kelione, kelionés lape nurodo savo varda,
pavarde (arba uzdeda spauda) ir pasiraso.

23. Poskyrio ved¢jas, pasibaigus ataskaitiniam ménesiui, ne anksciau kaip kito ménesio 4 d.
Transporto priemoniy stebéjimo ir kontrolés sistemos priemonémis automatizuotai suformuoja
kelionés lapus uz ménes; ir ne véliau kaip per 2 darbo dienas DVS ,,Kontora® priemonémis atsakingy
asmeny pasirasytus kelionés lapus pateikia Buhalterinés apskaitos skyriaus atsakingam darbuotojui.

24. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy atstumo, ridos ir degaly apskaita vedama pagal
skaiiavimo metodus:

24.1. atstumo ir ridos — pagal CAN odometro (transporto priemongje yra borto kompiuteris) ir
transporto priemoniy vietos nustatymo jrangos (toliau — GPS) duomenis (jei transporto priemonéje néra
borto kompiuterio). GPS parametrai ir transporto priemoniy odometro parodymai gali skirtis, taciau
paklaida negali buti didesné nei 5 proc., kontrolinius taisymus vykdo Poskyrio vedéjas, pasibaigus
meénesiui.

24.2. degaly — pagal kuro debito simuliacijg (kuras pilamas iki pilno bako ir kuro sagnaudos
apskaiciuojamos tarp dviejy uzpylimy, taip pat apskaiciuojamas ir kuro likutis laikotarpio pradziai ir
pabaigai). Privaloma daryti kontrolinius uzpylimus kiekvieno ménesio 1-5 dienomis.

25. Buhalterinés apskaitos skyriaus atsakingas darbuotojas veda kuro apskaitg, vadovaudamasis
pateiktais kelionés lapais ir gautomis degaly tiekéjo suformuotomis ataskaitomis.

26. Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu tvirtinama kiekvieno tarnybinio
lengvojo automobilio, kuriame jdiegta transporto steb&jimo ir kontrolés sistema, kontroliné¢ kuro
sunaudojimo norma, o tarnybinio lengvojo automobilio, kuriame nejdiegta transporto steb&jimo ir
kontrolés sistema, tvirtinama vidutiné kuro sunaudojimo norma. Kontrolinés ir vidutinés kuro
sunaudojimo normos nustatomos iSanalizavus kiekvieno tarnybinio lengvojo automobilio vidutinj
faktinj kuro sunaudojimg, duomenis transporto steb¢jimo ir kontrolés sistemoje, prireikus atlickami
bandomieji vaziavimai. Kontrolinés ir vidutinés kuro sunaudojimo normos naudojamos tik kontrolei,
kad faktinis kuro sunaudojimas nevir§yty nustatyty riby.

Tarnybinio lengvojo automobilio kontroliné metiné rida, atsizvelgiant j pra¢jusiy mety viduting
meting bei planuojama rida, nustatoma Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu.

27. Atsakingi asmenys:

27.1. ne reciau kaip kartg per ketvirt] patikrina pasirinkty tarnybiniy lengvyjy automobiliy
kelionés lapuose jraSyta informacijg apie nuvaziuotus kilometrus, kuro kiekj, marsSruty atitikima su
Transporto priemoniy stebéjimo ir kontrolés sistemos duomenims;

27.2. ne reciau kaip kartg per ketvirt] patikrina, ar kuro sagnaudos nevirsija kontroliniy kuro
sunaudojimo normy. Pastebéjus faktinés degaly sunaudojimo normos neatitikimus, lyginant su
kontrolinémis ar vidutinémis degaly normomis, nedelsiant informuoja Buhalterinés apskaitos skyriaus
vedéja.

28. Nustacius, kad sunaudojamas didesnis faktinis kiekis degaly nei nurodo kontrolinés ar
vidutinés kuro sunaudojimo normos, sudaroma komisija, kuri i$siaiskina $iy nukrypimy priezastis ir
numato priemones joms Salinti:

28.1. jei dél virSyty kuro normy kaltos oro salygos, virSytas greitis, susidariusios spustys ir kiti
veiksniai, jtakojantys didesnj kuro sunaudojima, kuras nuraSomas vadovaujantis Transporto priemoniy
steb¢jimo ir kontrolés sistemos duomenims;

28.2. nustacCius, kad dél degaly pereikvojimo kaltas darbuotojas, kuriam skirta §i tarnybiné
transporto priemon¢, savivaldybés administracijos patirta zala dél kuro pereikvojimo iSieSkoma i§
darbuotojo teisés akty nustatyta tvarka.

Darbuotojas, kuriam savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu priskirtas tarnybinis
lengvasis automobilis, gali raSyti savivaldybés administracijos direktoriui praSyma dél tarnybinio
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lengvojo automobilio metinés ridos limito ar kontrolinés ir vidutinés degaly normos padidinimo,
nurodant kuro limito vir§ijimo motyvuotas priezastis.

29. Tarnybinio lengvojo automobilio kontrolinio kuro limito norma ar metinis ridos limitas gali
buti padidintas savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu.

30. Darbuotojai, kuriems priskirti tarnybiniai lengvieji automobiliai, neturintys jdiegtos
transporto kontrolés jrangos, pasibaigus ataskaitiniam ménesiui pateikia Buhalterinés apskaitos
skyriaus atsakingam darbuotojui uzpildytus kelionés lapus (1 priedas) ir kuro jpylimo kvitus iki kito
ménesio 6 d.

31. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy, kuriuose nejdiegta transporto kontrolés jranga, kelionés
lapus i8duoda, registruoja ir kelionés lapy apskaitos zurnalg pildo Buhalterinés apskaitos skyriaus
atsakingas darbuotojas.

VI SKYRIUS
AUTOMOBILIU PADANGU IR AKUMULIATORIU
NAUDOJIMO TVARKA

32. Infrastruktiiros skyriaus Poskyrio atsargy apskaitininkas, seniiinijai priskirto automobilio —
senifinas pildo automobiliy remonto, padangy ir akumuliatoriy apskaitos korteles. Tvarko padangy ir
akumuliatoriy eksploatavimo laiko apskaitg.

33. Tarnybiniy automobiliy padangy naudojimo apskaita tvarkoma nustatytos formos padangy
ridos apskaitos kortelése (2 priedas). Padanga laikoma visiskai susidévéjusia, jeigu protektoriaus rasto
gylis neatitinka teisés aktuose nustatyty reikalavimy. Protektoriaus gylis negali biiti mazesnis nei:
zieminiy padangy 3 mm, vasariniy padangy 1,6 mm. Jeigu padangos protektoriaus rasto gylis atitinka
reikalavimus, bet jos negalima eksploatuoti dé¢l kity techniniy pazeidimy, suraSomas nustatytos formos
padangos nuraSymo aktas (3 priedas), kuriame nurodomi visi duomenys, esantys padangos ridos
apskaitos kortel¢je, padangos nuraSymo priezastys, iS§vada ir jeigu reikia, pasitilymai dél nuostoliy
18ieSkojimo 1§ kaltininko. Automobiliy padangos gali biiti nuraSomos esant Sioms sglygoms: padanga
visiSkai susidévéjusi, protektoriaus rasto gylis neatitinka teisés aktuose nustatyty reikalavimy; padanga
yra mechaniskai pazeista ir jos remontas nejmanomas; restauracija neefektyvi ir remonto sgnaudos
vir§ija numatomg nauda;

34. Tarnybiniy automobiliy akumuliatoriy naudojimo apskaita tvarkoma nustatytos formos
akumuliatoriy apskaitos kortelése (4 priedas). Jeigu akumuliatorius neatitinka reikalavimy ir jo
negalima eksploatuoti, suraSomas nustatytos formos akumuliatoriaus nuraSymo aktas (5 priedas),
kuriame nurodomi visi duomenys, esantys akumuliatoriaus apskaitos korteléje, nuraS§ymo priezastys,
1Svada ir, jeigu reikia, pasiiilymai dél nuostoliy iSieskojimo i§ kaltininko. Automobilio akumuliatorius
gali biiti nuraSomas esant Sioms saglygoms: pasibaiges minimalus eksploatacijos laikotarpis nurodytas
gamintojo rekomendacijose; akumuliatorius mechaniskai pazeistas ir jo eksploatavimas nejmanomas.

35. Padangos, akumuliatoriai ir kitos automobiliy atsarginés dalys nurasomos savivaldybés
administracijos direktoriaus nustatyta tvarka.

~ VIISKYRIUS
AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

36. Tarnybiniai lengvieji automobiliai privalo buti pazyméti uzraSu ,JoniSkio rajono
savivaldybés administracija®, gali bati ir Joniskio rajono savivaldybés herbas. Zyméjimas negalimas
magnetine plévele ar kita lengvai paSalinama Zymejimo priemone.

37. Zymimos tarnybiniy lengvyjy automobiliy $oninés durelés i§ abiejy automobilio pusiy.
DidZiosios raidés turi biiti ne Zemesnés kaip 20 mm, maZzosios — 15 mm auks¢io, raidZiy storis — ne
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maziau kaip 4 mm. Logotipas (arba Joniskio rajono savivaldybés herbas) turi biiti ne Zemesnis kaip 70
mm aukscio.

38. Nuomojamy automobiliy techninés biiklés ir remonto organizavimo tvarka nustatoma
automobiliy nuomos sutartyje.

39. Uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy kasdiene ir perioding techning prieziiirg atsakingas
tarnybinio lengvojo automobilio darbuotojas, kuriam savivaldybés administracijos direktoriaus
jsakymu yra priskirtas automobilis, uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy techninés buklés kontrole —
atsakingi asmenys.

40. Tarnybinio lengvojo automobilio gedimus Salina savivaldybés administracija arba juridinis
asmuo, laiméjes savivaldybés administracijos tarnybiniy automobiliy techninio aptarnavimo ir
remonto paslaugos vieSojo pirkimo konkursa.

41. Automobiliy, kuriems suteikiamos gamintojy garantijos, remontg ir priezitrg atlicka
autorizuoti servisai. Smulkius gedimus atlieka asmuo, atsakingas uz to automobilio prieZzitira.

42. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy draudima civilinés atsakomybeés privalomuoju draudimu
ir privalomaja techning apziiirg teisés akty nustatyta tvarka organizuoja Poskyrio vedéjas.

Tarnybiniai lengvieji automobiliai turi baiti apdrausti transporto priemoniy civilinés
atsakomybés privalomuoju draudimu ir transporto priemoniy valdytojy savanoriSkuoju draudimu
(KASKO) teisés akty nustatyta tvarka. Tarnybiniai lengvieji automobiliai, kurie senesni nei 10 mety ir
rinkos vert¢ mazesné kaip 2000 Eur, draudziami tik transporto priemoniy valdytojy civilinés
atsakomybés privalomuoju civiliniu draudimu. Darbuotojai, vairuojantys tarnybinius lengvuosius
automobilius, turi buti susipazing su draudimo sglygomis ir taisyklémis.

VIII SKYRIUS )
NETARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMEMS

43. Savivaldybés administracija, nevirSydama nustatyty iSlaidy tarnybiniams automobiliams
iSlaikyti ir nuomotis dydzio, turi teis¢ savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu kas ménesj
mokéti darbuotojui kompensacija degaly jsigijimo ir automobilio amortizacijos iSlaidoms padengti uz
netarnybinio automobilio naudojimg tarnybos reikméms.

44. Darbuotojas, dél objektyviy priezas¢iy negalintis naudotis tarnybiniu lengvuoju
automobiliu ir sutinkantis naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms, savivaldybés
administracijos direktoriui pateikia nustatytos formos praSyma leisti naudoti netarnybinj automobilj
tarnybos reikméms ir kompensuoti nusidévejimo, eksploatacines, jskaitant degaly jsigijimo, ir remonto
iSlaidas (6 priedas).

45. Leidimas naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms jforminamas savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymu.

46. Kompensacijos dydis nustatomas atsizvelgiant ] patvirtintuose pareigybiy apraSymuose
nurodytas darbuotojy funkcijas, asmeninius darbo planus (grafikus), darby kieki, transporto priemonés
technines charakteristikas, eismo intensyvuma, keliy bukle ir kt., iki vienos minimalios ménesinés
algos dydzio. Kompensacijos dydj apskai¢iuoja Buhalterinés apskaitos skyrius.

47. Kompensacija nemokama uz laikotarpj, per kurj darbuotojai buvo iSvyke j tarnybine
komandiruotg tarnybiniu jstaigos transportu arba jiems apmokamos tarnybinés komandiruotés kelionés
kitomis transporto priemonémis islaidos, jstatymy nustatyta tvarka suteikty atostogy, nedarbingumo,
papildomy poilsio dieny laikotarpiu, poilsio ir Sven¢iy dienomis, iSskyrus tuos atvejus, kai jie dirba
pagal jstaigos vadovo patvirtintg grafikg arba vadovo jsakyma ar nurodyma dirbti virSvalandinj darba.

48. Darbuotojai, gaunantys kompensacija uz netarnybinio automobilio naudojimg, negali
naudotis tarnybiniu savivaldybés administracijos transportu, iSskyrus tuos atvejus, kai tokie
darbuotojai vyksta j tarnybing komandiruotg tarnybiniu jstaigos transportu.

49. Darbuotojai, kuriems uz netarnybiniy automobiliy naudojimg tarnybos reikméms mokamos
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kompensacijos, netarnybiniais automobiliais darbo metu turi naudotis tik tarnybos reikmeéms.
Nekompensuojamos i§laidos netarnybiniais lengvaisiais automobiliais atvykti i§ namy j darba ir grizti
1§ darbo namo.

50. Darbuotojai, naudojantys netarnybinius automobilius tarnybos reikméms ir gaunantys
kompensacija, ne véliau kaip per 3 darbo dienas rastu privalo atsisakyti kompensacijos, jeigu:

50.1. prarado nuosavybés teis¢ valdyti, naudoti automobilj;

50.2. prarado vairuotojo pazymeéjima;

50.3. yra kity priezasCiy, dél kuriy nebenaudoja asmeninio automobilio tarnybos reikméms.

51. Tarnybinés komandiruotés metu, kai néra galimybés naudotis tarnybiniu automobiliu,
iSimtiniais atvejais darbo reikméms motyvuotu darbuotojo laisvos formos prasymu gali buti
naudojamas asmeninis darbuotojo automobilis. PraSyme darbuotojas nurodo automobilio modelj,
marke, degaly sunaudojimo normg pagal tos transporto priemonés gamintojo nurodytus transporto
priemonés techninius duomenis, vietove (adresg), iS kurios iSvykstama j komandiruote ir vietove
(adresa) i kurig vykstama.

52. Apraso 51 punkte numatytu atveju kompensacija skiriama asmeninio automobilio,
naudojamo darbo reikméms, degaly isigijimo ir automobilio amortizacijos i§laidoms padengti. Degalai
turi buti pilami komandiruotés dieng. Kompensacija naudojama atsiskaitytinai, pateikiant savivaldybeés
administracijos Buhalterinés apskaitos skyriui kelionés islaidas patvirtinancius dokumentus,
automobilio registracijos liudijimo kopija ar panaudos sutartj, jei automobilis registruotas ne
darbuotojo vardu.

53. Sprendimg dé¢l kompensacijos mokéejimo ir dydzio 51 punkte numatytu atveju priima
savivaldybés administracijos direktorius, atsizvelges 1 51 punkte nurodytas aplinkybes ir butinybe
naudoti asmeninj automobilj darbo reikméms.

54. Apie darbuotojo automobilio naudojimg komandiruotés tikslams turi biiti nurodyta jsakyme
dél komandiruotés, taip pat turi biiti nurodytas automobilio modelis, marké.

IX SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NUOMA DARBUOTOJAMS NE TARNYBOS
REIKMEMS IR KITOMS ISTAIGOMS

55. Darbuotojams savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu gali buti leidziama
iSsinuomoti savivaldybés administracijai priklausantj tarnybinj lengvaji automobilj ne tarnybos
reikméms esant motyvuotam raStiSkam prasymui, atsizvelgiant j galimybes. Darbuotojas apmoka
degaly jsigijimo ir kitas nuomos metu patirtas iSlaidas. Nuompinigiy dydis apskaiciuojamas
vadovaujantis Nuompinigiy uz valstybés ilgalaikio ir trumpalaikio materialiojo turto nuoma
skaic¢iavimo taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos finansy ministro 2014 m. rugsé¢jo 30 d.
jsakymu Nr. 1K-306 ,,D¢él Nuompinigiy uz valstybés ilgalaikio ir trumpalaikio materialiojo turto
nuomg skaic¢iavimo taisykliy patvirtinimo*.

56. PrasSymas, vizuotas savivaldybés administracijos direktoriaus ar savivaldybés
administracijos direktoriaus pavaduotojo, registruojamas DVS , Kontora“. Nuomojamy tarnybiniy
automobiliy iSvykos apskaitomos nustatytos formos nuomojamy tarnybiniy automobiliy iSvyky
registracijos zurnale (7 priedas).

57. Savivaldybés biudzetinés jstaigos (mokyklos, darzeliai ir kt.), pateikusios motyvuota
prasyma savivaldybés administracijos direktoriui pries savaite iki iSvykos dienos, esant galimybei
gali naudotis savivaldybés administracijos transportu ir apmokéti degaly jsigijimo islaidas.

58. Savivaldybés administracija, pateikusi motyvuota rastg biudzetinés jstaigos vadovui pries§
savaite iki iSvykos, kuriai reikalingas transportas, dienos esant galimybei gali naudotis savivaldybés
biudzetiniy jstaigy transportu ir apmokeéti degaly isigijimo islaidas.
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X SKYRIUS
DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

59. Darbuotojai supazindinami su Siomis taisyklémis DVS , Kontora®.

60. Darbuotojas, kuriam patikétas vairuoti tarnybinis automobilis, atsako uz automobilio
technine¢ bukle, kuro normas, Svara.

61. Darbuotojai, kuriems priskirti automobiliai, privalo uztikrinti jy saugumg ir tinkamag
eksploatacija

62. Asmenys, pazeide $iy taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

XI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

63. Kaip laikomasi $iy taisykliy, kontroliuoja savivaldybés administracijos direktorius, Joniskio
rajono savivaldybés kontrolés ir audito tarnyba.

64. Taisyklés gali biiti kei¢iamos, papildomos ar pripazjstamos netekusios galios
Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu.

65. Savivaldybés administracijos tarnybiniuose lengvuosiuose automobiliuose vykdoma
tarnybiniy automobiliy naudojimo stebésena, naudojant Transporto priemoniy stebéjimo ir kontrolés
sistemg, veikiancig GPS/GSM technologijy pagrindu, gaunami duomeny subjekty identifikavimo ir
transporto priemoniy naudojimo duomenys (laikas, greitis, judéjimo kryptis, GNSS koordinatés,
degimo biisena ir jos trukmé, odometro rodmenys, degaly kiekis bake, vairuotojo autentiSkumo
patvirtinimo duomenys).

Asmens duomeny, gauty vykdant darbuotojy tarnybiniy automobiliy naudojimo stebésena,
tvarkymo tikslas — nuosavybés apsauga, materialiniy ir laiko istekliy (degaly, amortizacijos iSlaidy,
laiko uzduotims ir pavedimams vykdyti) apskaita, analizé ir naudojimo kontrolé, darbuotojy saugumas.

Stebésenos duomenys tvarkomi (renkami) vadovaujantis 2016 m. balandzio 27 d. Europos
Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dé¢l fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens
duomentis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis
duomeny apsaugos reglamentas), Asmens duomeny tvarkymo JoniSkio rajono savivaldybés
administracijoje politikos, patvirtintos 2021 m. spalio 18 d. jsakymu Nr. A-1004 , D¢l Asmens
duomeny tvarkymo Joniskio rajono savivaldybés administracijoje politikos patvirtinimo* ir Duomeny
subjekty teisiy igyvendinimo JoniSkio rajono savivaldybés administracijoje taisykliy, patvirtinty
Joniskio rajono savivaldybés administracijos direktoriaus 2021 m. spalio 28 d. jsakymu Nr. A-1032
,»D¢€l Duomeny subjekty teisiy igyvendinimo Joniskio rajono savivaldybés administracijoje taisykliy
patvirtinimo®, nustatyta tvarka.

66. Siose taisyklése neaptarti klausimai, sprendziami vadovaujantis Lietuvos Respublikos
teisés aktais.




Transporto priemoné

Valstybinis numeris

Joniskio rajono savivaldybés
administracijos tarnybiniy lengvyjy
automobiliy isigijimo, nuomos ir

naudojimo taisykliy

1 priedas

(Kelionés lapo forma)

JONISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJA

KELIONES LAPAS Nr.

(kelionés lapo isdavimo laikotarpis)

Darbuotojas, atliekantis vairuotojo funkcijas, ar darbuotojas, kuriam patikéta tarnybiné

transporto priemoné

(vardas, pavard¢)

Sunaudota Kuro likutis
kuro meénesio | ménesio
i - 1 . v .
Spidometro rodmenys VN uva p?g? Faktinis pradzio- | pabaigo-
Ziuotas patvirtintas . .
kuro Ekono- je je
Atstu- normas ..
P s Sunau- | mija/
ménesio ménesio mas Kuro o .
ve c . . dojimas | Pereik-
pradzioje | pabaigoje | Kilome- | norma Y voii-
trai/ | 1/100 o | o
motova- | km/ | Kkiekis
landos
landos moto
valan-
dai
Gauta kuro per ménes;:
Data
Kiekis,
1
Kvito
Nr.
Nuva- Darbuotojo, kuris
Data, val. MarSrutas Ziuotas naudojosi
atstumas | tarnybine transporto
km / priemone
motova- vardas, parasas
landos pavarde




Darbuotojas, atliekantis vairuotojo funkcijas, ar darbuotojas, kuriam patikéta tarnybiné transporto
priemoné

(parasas)

Kelionés lapa patikrino

(vardas, pavard¢, parasas)




Joniskio rajono savivaldybés administracijos
tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos
ir naudojimo taisykliy

2 priedas

(Padangu ridos apskaitos kortelés forma)

Nauja
Restauruota
Vasariné
Zieminé
Universali
(pabraukti)

Automobilio marke ir modelis

Padalinys, pareigos

PADANGU RIDOS APSKAITOS

KORTELE

, inv. Nr.

Padangy matmenys

Gamintojas ir gamyklinis Nr.

Gave¢jo vardas, pavardé

, valstyb. Nr.

Padangy modelis Ridos norma km
Eil. | ISdavimo | Spidometro | Rida per | Rida nuo ISduota pagal vaztarast] | Pastabos
Nr. | data rodmenys | ménesj ekspl(')atacuos Kiokis | Kaina | Suma

km pradZios km




Joniskio rajono savivaldybés administracijos
tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos
ir naudojimo taisykliy

3 priedas

(Padangy nurasymo akto forma)

PADANGU NURASYMO AKTAS

20 m. d. Nr.
Joniskis
TVIRTINU
(pareigos)
(parasas)
(vardas, pavardé)
20 m. d.
Automobilio marké ir modelis , Inv. Nr. , valstyb. Nr.
Padalinys, pareigos Gave¢jo vardas, pavardé
Padangy matmenys Gamintojas ir gamyklinis Nr.
Padangy modelis
Gamyklinis | I8davimo | Faktiné NuraSomas Padangos nura§ymo
. Matmenys — .
Nr. data rida km Kiekis Suma priezastys
ISvada:
KOMISIJA
(pareigos) (parasas) (vardas, pavardé)
(pareigos) (parasas) (vardas, pavardé)
(pareigos) (parasas) (vardas, pavardé)




Joniskio rajono savivaldybés administracijos
tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos
ir naudojimo taisykliy

4 priedas

(Akumuliatoriaus apskaitos kortelés forma)

AKUMULIATORIAUS APSKAITOS

Automobilio marké ir modelis

KORTELE

, inv. Nr. , valstyb. Nr.

Padalinys, pareigos

Gavéjo vardas, pavardé

Akumuliatoriaus marké

Pagaminimo metai

Eksploatacijos pradzia

Eksploatacijos trukmé

Eil. ISdavimo Spidometro
Nr. data rodmenys

I8duota pagal vaztarast] Pastabos

Kiekis | Kaina | Suma




Joniskio rajono savivaldybés administracijos
tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos
ir naudojimo taisykliy

5 priedas

(Akumuliatoriaus nurasymo akto forma)

AKUMULIATORIAUS NURASYMO

AKTAS
20 m. d. Nr.
Joniskis
TVIRTINU
(pareigos)
(paraSas)
(vardas, pavardé)
20 m. d.
Automobilio marké ir modelis , inv. Nr. , valstyb. Nr.
Padalinys, pareigos Gave¢jo vardas, pavardé
Akumuliatoriaus markeé Pagaminimo metai
Eksploatacijos pradzia Eksploatacijos trukme
Faktinis eksploatavimo laikas mén.
Eil. I8davimo Spidometro NuraSomas NuraSymo prieZastis
Nr. data rodmenys Kiokis Suma
I$vada:
KOMISIJA
(pareigos) (parasas) (vardas, pavardé)
(pareigos) (parasas) (vardas, pavardé)

(pareigos) (parasas) (vardas, pavardé)




Joniskio rajono savivaldybés administracijos
tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos
ir naudojimo taisykliy

6 priedas

(Prasymo forma)

(pareigy pavadinimas)

(vardas ir pavarde)
Savivaldybés administracijos direktoriui
PRASYMAS .
LEISTI NAUDOTI NETARNYBINI AUTOMOBIL] TARNYBOS REIKMEMS IR
KOMPENSUOTI DEGALU ISIGIJIMO IR AMORTIZACIJOS ISLAIDAS

20 m. d.

(surasymo vieta)
AS,

(vardas, pavardé, padalinys, pareigos)
kuruojantis (-1)

(veiklos sritis, funkcijos, darby kiekis, regionai, specifiné veikla)

gyvenantis (-1)

(adresas)
(___km atstumu nuo bendrovés, jimonés, istaigos buveinés), prasau leisti tarnybos reikméms naudoti
netarnybinj automobilj

b

(marké, modelis, variklio darbinis tiiris)
pagamintg m., valstybinis numeris
(naudojami degalai ), registruota V] ,,Regitra“

(raisis, marke)

(registravimo data, transporto priemones registracijos liudijimo Nr., kieno vardu registruota),
ir kompensuoti nusidéveéjimo, eksploatacines, jskaitant degaly jsigijimo, ir remonto i$laidas, pagal

(pareigy pavadinimas)
20 m. d. jsakymu Nr. patvirtintas savivaldybés administracijos
tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo taisykles, su kuriomis esu susipazings (-usi).

PRIDEDAMA:

1. Automobilio registracijos liudijimo kopija, ... lapas (-ai).

2. Techninés apziiiros talono kopija, ... lapas (-ai1).

3. Civilinés atsakomybeés privalomojo draudimo sutarties liudijimo kopija, ... lapas (-ai).

4. Vairuotojo pazyméjimo kopija, ... lapas (-ai).

5. Kita , ... lapas (-ai).
(nurodyti)

(Pareigy pavadinimas) (Parasas) (Vardas ir pavarde)



Joniskio rajono savivaldybés administracijos
tarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos
ir naudojimo taisykliy

7 priedas

(Nuomojamy tarnybiniy automobiliy iSvyku registracijos Zurnalo forma)

NUOMOJAMU TARNYBINIU AUTOMOBILIU ISVYKU REGISTRACIJOS ZURNALAS

Data

Nuomotojo vardas,
pavardé

Automobilio
marké,
modelis,
valst. Nr.

Vykimo adresas

Automobilio
paémimo
laikas,
parasSas

Spidometro| Automobilio
rodmenys | grazinimo
paémimo laikas,

metu paraSas

Spidometro
rodmenys
grazinimo

metu




DETALUS METADUOMENYS

Dokumento sudarytojas (-ai)

Joniskio rajono savivaldybés administracija

Dokumento pavadinimas (antrasteé)

Dél Joniskio rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
2017 m. rugséjo 29 d. jsakymo Nr. A-886 ,,Dél Joniskio rajono
savivaldybés administracijos tarnybiniy lengvyjy automobiliy
jsigijimo, nuomos ir naudojimo taisykliy patvirtinimo”
pakeitimo

Dokumento registracijos data ir numeris

2023-06-09 Nr. A-470

Dokumento gavimo data ir dokumento gavimo registracijos
numeris

Dokumento specifikacijos identifikavimo Zzymuo

ADOC-V1.0

Paraso paskirtis

PasiraSymas

Parasg sukiirusio asmens vardas, pavardé ir pareigos

Tomas Armonavicius Administracijos direktorius

Paraso sukiirimo data ir laikas

2023-06-09 09:40

Paraso formatas

ligalaikio galiojimo (XAdES-XL)

Laiko Zymoje nurodytas laikas

2023-06-09 09:40

Informacija apie sertifikavimo paslaugy teikéja

ADICCA-B

Sertifikato galiojimo laikas

2023-04-24 09:25 - 2026-04-23 09:25

Informacija apie biidus, naudotus metaduomeny
vientisumui uztikrinti

Pagrindinio dokumento priedy skaicius

Pagrindinio dokumento pridedamy dokumenty skaicius

Pridedamo dokumento sudarytojas (-ai)

Pridedamo dokumento pavadinimas (antraste)

A-470 (pr.).docx

Pridedamo dokumento registracijos data ir numeris

Pridedamo dokumento sudarytojas (-ai)

Pridedamo dokumento pavadinimas (antrasteé)

A-470 (1 pr.).docx

Pridedamo dokumento registracijos data ir numeris

Pridedamo dokumento sudarytojas (-ai)

Pridedamo dokumento pavadinimas (antrasté)

A-470 (2 pr.).docx

Pridedamo dokumento registracijos data ir numeris

Pridedamo dokumento sudarytojas (-ai)

Pridedamo dokumento pavadinimas (antraste)

A-470 (3 pr.).docx

Pridedamo dokumento registracijos data ir numeris

Pridedamo dokumento sudarytojas (-ai)

Pridedamo dokumento pavadinimas (antrasté)

A-470 (4 pr.).docx

Pridedamo dokumento registracijos data ir numeris

Pridedamo dokumento sudarytojas (-ai)

Pridedamo dokumento pavadinimas (antrasté)

A-470 (5 pr.).docx

Pridedamo dokumento registracijos data ir numeris

Pridedamo dokumento sudarytojas (-ai)

Pridedamo dokumento pavadinimas (antraste)

A-470 (6 pr.).docx

Pridedamo dokumento registracijos data ir numeris

Pridedamo dokumento sudarytojas (-ai)

Pridedamo dokumento pavadinimas (antrasté)

A-470 (7 pr.).docx

Pridedamo dokumento registracijos data ir numeris




Programinés jrangos, kuria naudojantis sudarytas
elektroninis dokumentas, pavadinimas

Elpako v.20230603.1

Informacija apie elektroninio dokumento ir elektroninio
(-iy) paraso (-y) tikrinima (tikrinimo data)

Tikrinant dokumentg nenustatyta jokiy klaidy (2025-10-13)

Elektroninio dokumento nuoraso atspausdinimo data ir jg
atspausdines darbuotojas

2025-10-13 nuorasg suformavo Laimonas Vingras

PaieSkos nuoroda

Papildomi metaduomenys

Nuorasg suformavo 2025-10-13 Dokumenty valdymo sistema
,Kontora“






